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LISTE DE PIECES POUR L’IMMATRICULATION 
D’UNE MICRO-ENTREPRISE
Pour le bon traitement de votre dossier, précisez ci-dessous l’ACTIVITE de votre entreprise individuelle :

Imprimés P0 ME signés en original (ci-joint –signer chaque feuillet séparément)

 FORMCHECKBOX 

Non nécessaire dans le cadre d’un rendez-vous

Pour que votre demande soit recevable, il vous faut REMPLIR lisiblement l’ imprimé qui sera transmis à tous les organismes dont vous dépendez (Greffe du TC -Service Impôts des Entreprises –U.R.S.S.A.F.– Régime Social des Indépendants (R.S.I.) – INSEE).

Il y a, sur cette déclaration des renseignements qui ont un caractère obligatoire : suivez la notice de remplissage jointe pour être sûr de fournir au CFE toutes les informations qui permettront le traitement de votre déclaration.

L’absence d’un seul renseignement obligatoire sur l’imprimé empêchera la validation de votre déclaration qui sera considérée comme incomplète.

Veillez à indiquer une ADRESSE DE CORRESPONDANCE et un NUMERO DE TELEPHONE valides pour que le CFE puisse vous contacter s’il a besoin de renseignements complémentaires.
Vous pouvez également remplir vos déclarations d’inscription EN LIGNE sur cfenet.cci.fr. – Après les avoir EDITEES, n’oubliez pas de les VALIDER.
______________________________________________

VOLET JURIDIQUE : 

· Déclaration de non condamnation et de filiation ci-jointe




 FORMCHECKBOX 

(remplie, datée et signée par l’intéressé)

· Copie de la carte nationale d’identité ou copie du passeport



 FORMCHECKBOX 



en cours de validité (ou à défaut extrait acte de naissance)
SI MARIE SOUS UN REGIME DE COMMUNAUTE :

· 1 exemplaire de la lettre d’information au conjoint ci-jointe



 FORMCHECKBOX 


SI INSCRIPTION DU CONJOINT COLLABORATEUR :

· Extrait d’acte de mariage







 FORMCHECKBOX 

ou copie du Livret de Famille

SI MARIE SOUS UN REGIME DE SEPARATION DE BIENS :
· Copie du contrat de mariage, datée et certifiée conforme



 FORMCHECKBOX 
 

par le déclarant
Pour le siège de l’entreprise :
En cas de création :
· 1 original de l’attestation de mise à disposition des locaux ci-jointe


 FORMCHECKBOX 

(établie par le propriétaire ou le locataire principal)

accompagnée obligatoirement de:

1 copie de quittance E.D.F, téléphone fixe ou loyer au nom de la personne ayant rempli 

l’attestation (ou copie taxe d’habitation ou taxe foncière)





 FORMCHECKBOX 


 ou
· 1 copie du bail commercial signé (si activité exercée dans un local)


 FORMCHECKBOX 


En cas d’achat de fonds de commerce :

· Copie de l’acte d’achat du fonds daté, signé et enregistré



 FORMCHECKBOX 


· Attestation de parution de la cession dans le journal d’annonces



 FORMCHECKBOX 

légales (ou un exemplaire du J.A.L.)

· Copie du bail commercial signé







 FORMCHECKBOX 

(si l’acte d’achat ne mentionne pas le droit au bail)

En cas de location gérance :

· Copie de l’acte de location gérance daté et signé




 FORMCHECKBOX 



· Attestation de parution de la location gérance dans le journal



 FORMCHECKBOX 

d’annonces légales (ou un exemplaire du J.A.L.)

· Copie du bail commercial signé







 FORMCHECKBOX 

si l’acte de location gérance n’indique pas la jouissance des locaux

· 1 pouvoir original nominatif (si l’imprimé n’est pas signé par le représentant légal)
 FORMCHECKBOX 

Si l’activité est réglementée :

Diplôme ou autorisation d’exercice ou autre pièce justificative : 




 FORMCHECKBOX 



______________________________________________
VOLET FISCAL ET SOCIAL:


Demande ACCRE : Renseignez-vous auprès du C.F.E. pour savoir si vous pouvez bénéficiez de cette aide. Vous pouvez déposer le dossier ACCRE le jour de votre déclaration d’immatriculation au C.F.E. ou dans les 45 jours qui suivent.

___________________________________
· Règlement de 60 € à l’ordre de la C.C.I. CÔTE-D’OR




 FORMCHECKBOX 

(Si prestation d’assistance du C.F.E. à la formalité)
► Dans le cadre de l’assistance à la formalité, notre conseiller(ère) C.F.E. effectue l’analyse de votre dossier, en vérifie la cohérence, et peut, si vous le souhaitez, vous recevoir en rendez-vous pour saisir votre déclaration d’immatriculation.

_______________________________________

Informations pratiques : le Centre de Formalités des Entreprises de la CCI COTE-D’OR est ouvert du lundi au jeudi de 8h30 à 12h30 et de 13h30 à 17h30 et le vendredi de 8h30 à 12h30 et de 13h30 à 17h – Prévoyez de demander votre rendez-vous 48 h à l’avance environ au 03.80.65.92.72.

L’Espace Entreprendre assure des permanences qui vous permettent de venir retirer des dossiers le mardi après-midi, de 14h00 à 17h00, et le vendredi matin, de 8h30 à 12h00. Pour un dépôt de dossier rempli, aucune vérification ne sera effectuée dans l’immédiat. Un conseiller vous recontactera par téléphone si besoin. 

Déterminez avec le Service Impôts des Entreprises le régime fiscal de votre entreprise et reportez les informations dans le pavé fiscal de l’imprimé PO. 





Pour votre affiliation sociale : 


Munissez-vous de votre N° de Sécurité Sociale.


Choisissez votre Organisme de Maladie avant le dépôt de votre dossier même en cas d’exonération des cotisations sociales (ACCRE ou autre).








